Vyberové konanie na poziciu
uctovnik/uctovnicka, ekonom/ka obce

Obec Kolbasov v sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie
pracovného miesta na Obecnom trade v Kolbasove na poziciu G¢tovnik/uctovnicka.

Nazov pracovného miesta:

o uctovnik/uétovnicka, ekoném/ekondémka
Miesto vykonu prace:

o Obec Kolbasov, Kolbasov 26, 067 66
Charakteristika pracovného miesta:

e samostatné a komplexné vedenie podvojného ti¢tovnictva obce,

e zostavenie rozpoctu, rozpo¢tovych opatreni pocas roka,

e spracovanie uctovnej zavierky, financnych vykazov, statistickych vykazov, danové
priznanie,

e zostavenie zavere¢ného uctu a vyrocnej spravy,

e vypracovanie uctovnej zavierky obce a konsolidovanej uctovnej zévierky obce pre
zabezpecenie ich overenie auditorom,

e vyuctovanie poskytnutych dotacii v stanovenom termine a v predpisanej forme,

« spolupraca s UPSVaR — refundécia miezd zamestnancov, ktorych prac. miesto bolo
vytvorené na zaklade projektov UPSVaR,

o komplexné vedenie miezd a personalistiky,

e sprava dane z nehnutel'nosti a poplatkov,

« vedenie evidencie obyvatelov,

e vedenie registratiirneho strediska,

e Vvedenie podrobnej evidencie majetku obce,

o pripravovanie podkladov na vykonavanie inventarizacie,

o evidencia doslej posty, vedenie podacieho dennika,

« evidencia doslych faktur, preskimavanie ich vecnej spravnosti a vykonavanie opatreni
na ich v€asnl thradu a zabezpecenie povinného zverejiiovania faktir na webovom sidle
obce,

e plnenie d’alsich uloh podl'a potrieb obce

e plnenie dalsich tloh podla potrieb obce a zadania nadriadeného.

e praca s DCOM (vedenie elektronickej registratary),
Rozsah pracovného uvizku:
e plny tvdzok / dohodou
Kvalifika¢né predpoklady:
« Uplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického smeru, uétovnictvo alebo

vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania
e Prax v samosprave vitana



Kritéria a poZiadavky:

e ovladanie podvojného Uctovnictva — so zameranim na verejnu spravu,
e uctovnictvo v rozpoc¢tovych a prispevkovych organizacii
o znalost’ platnej uctovnej, danovej a rozpoctovej legislativy

. zékon o majetku obci a obecnom zriadeni

. zakon o finan¢nej kontrole

. zakon o ucCtovnictve

. zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a zakon o rozpoctovych

pravidlach izemnej samospravy
e ovladanie PC — programy: Word, Excel, Internet, minimalne na urovni pokro¢ily

Prax:

e v oblasti uctovnictva — minimalne 2 roky. Vyhodou je znalost’ ekonomiky a
uctovnictva rozpoctovych a prispevkovych organizécii, ovladanie programu
IFOsoft, skisenost’ s RISSAM a D-COM.

Zoznam pozadovanych dokladov:

Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

Struktirovany zivotopis

uradne overena kédpia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

pisomny sthlas uchadzaca so spractivanim osobnych udajov pre potreby vyberového
konania podl'a zékona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov

akrowbdE

Mzdové ohodnotenie:
Na zéklade Zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti o zaradenie do vyberového konania
Postou alebo osobne do podatel'ne obecného uradu na Obec Kolbasov, Kolbasov 26, 067 66,
alebo emailom na: obec@kolbasov.sk najneskor do 15.01.2022

Oznacgenie: ,,Vyberové konanie“ —,, U¢tovnik/U¢tovnicka, Ekoném/Ekonomka “
Uchédza¢ o pracovnu poziciu — uctovnik/a¢tovni¢ka a ekoném/ekondémka po splneni
podmienok podania Ziadosti a povinnych dokladov k nej, bude pozvany na pohovor.

Datum moZného nastupu: 1.2.2022
Kontakt:

Telefén: 0918 372 871
e-mail.: obec@kolbasov.sk
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